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O Instituto Luz para Vida torna publico, para conhecimento dos
interessados, que realizard um Processo de contratacao de servicos,
com o objetivo de contratar uma empresa especializada em
comunicacao e marketing, com foco em criacao de pecas
graficas para uso interno e gestao de redes sociais nas
atividades do NATEA Ipatinga. no periodo de 12 meses de acordo com as
especificacdes do termo de referéncia. O processo seletivo serd conduzido
de acordo com as disposicdes constantes do regulamento interno de
compras desse instituto, assim como deste edital e seus anexos.

1. Disposicoes Iniciais

« Este Processo de aquisicao/contratacao de servicos sera regido
por este edital, seus anexos e eventuais alteracoes.

« A validade do processo sera de 12 meses, contados a partir da
data da publicacao da homologacao do resultado final, no site
da Luz Para Vida.

o« Durante o periodo de validade, caso haja necessidade
emergencial, os proponentes classificados poderao ser
convocados, respeitando a ordem de classificacao, e desde que
aceitem a proposta.

2. Requisitos para Participacao

o Podem participar do processo seletivo as empresas que
atendam a todas as exigéncias do edital.

o Nao serao aceitas empresas que:

o Se encontrem em consdrcio ou que sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias entre si;

o Sejam estrangeiras e nao operem no Brasil,

o Estejam suspensas ou impedidas de firmar contratos com
o Estado de Minas Gerais ou com a Administragcao Publica
a qual serd beneficiaria indireta da presente contratacao;

o Se encontrem em processo de faléncia ou recuperacao
judicial;

o Estejam cumprindo interdicao temporaria devido a pratica
de atividades lesivas ao meio ambiente;

o Sejam cooperativas ou sociedades em conta de
participacao (SCP).

3. Etapas do Processo Seletivo - Sessao Publica
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O processo ocorrera em um unico dia, com a entrega dos
documentos de habilitacao e proposta de preco para os
servigos.

« A documentacao de habilitacao e a proposta de preco devem
ser enviadas por e-mail administrativo@institutoluzparavida.org
ou entregues presencialmente, conforme data e hora abaixo
especificados.

e« O envio eletronico, ou o protocolo pessoalmente dos
documentos deverao respeitar a data e horario abaixo, sob
pena de nao recebimento e impossibilidade de participacao do
interessado.

» Alteracdes no cronograma serao publicadas no site da Luz Para
Vida.

Prazo Unico para apresentagao de propostas: 23 de janeiro de 2025;

Horario: das 09:00h as 09:30h.

Local para entrega da proposta presencialmente: Edificio
E Office - Rua Ministro Orozimbo Nonato, 442, Sala 1015
Pavimento 10 - Vila da Serra, Nova Lima - MG, 34.006-053.

4. ldentificacao e Apresentacao das Propostas

o« O envelope ou e-mail com a proposta deve conter os dados do
proponente e ser enderecado ao Instituto Luz Para Vida,
conforme especificado.

5. Fase de Habilitacao

o A habilitacdo sera dividida em trés sub etapas: Habilitacao
Juridica, Qualificacao Técnica, Regularidade Fiscal e
Qualificacao economico-financeira.

« Para a Habilitacao Juridica, sera necessario apresentar
documentos como:

o Cédula de identidade do representante legal da empresa
e do procurador, caso haja representacao;

o Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
acompanhado dos documentos de eleicao dos
administradores;

o Comprovante de inscricao no CNPJ;
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o No caso da proponente ser representada por procurador,
este devera estar munido de instrumento de procuracao
gue comprove 0s poderes outorgados.

« Para a Qualificacao Técnica:

o Atestado de capacidade técnica emitido por Instituicao
Publica ou Privada que comprove prestacdao de servigcos
por mais de 01 ano nas atividades similares ao objeto
deste certame.

« Para a Economico-Financeira:

o Balanco patrimonial e demonstracao de resultado de
exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 02 (dois)
ultimos exercicios sociais ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprove:

a) indice de Liquidez Geral apurado conforme férmula
Liquidez Geral Ativo Circulante + Ativo Realizavel
em longo Prazo/Passivo Circulante + Passivo
Exigivel em longo Prazo igual ou superior a 1 (um)

o Certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperacao
judicial extrajudicial da participante.

« Para a Regularidade Fiscal, serd exigida a comprovacao de:

o Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas junto ao Ministério da Fazenda (CNPJ) relativo ao
estabelecimento participante (sede, filial, sucursal ou
agéncia, conforme o caso);

o Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual
ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
Participante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto da compra ou contratacao;

o Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e a
Divida Ativa da Unido, Estadual e Municipal, sendo as
duas Ultimas relativas ao domicilio ou sede do
Participante, quais sejam:

a)Certidao Negativa Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao ou Certidao
Positiva com efeitos de Negativa Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

b)Certidao Negativa de Tributos Estaduais ou Certidao
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Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Estaduais,
SH

c)Certiddao Negativa de Tributos Mobilidrios ou Certidao
Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais;

o Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (CRF- FGTS), €;

o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos
termos da Lei Federal no 12.440, de 7 de julho de 2011.

6. Proposta de Preco

A proposta de preco deve ser apresentada conforme as
exigéncias do edital, com todos os itens técnicos descritos no
Termo de Referéncia (Anexo 1), e incluir os precos globais,
detalhando as despesas relacionadas ao objeto do processo
seletivo.

A proposta também deve conter os dados da empresa, como
CNPJ, endereco, telefone, e-mail, identificacao do responsavel
pela proposta e a declaracao de concordancia com os termos do
edital.

7. Julgamento e Analise das Propostas

As propostas serao analisadas e classificadas com base no
atendimento aos requisitos do edital.

Propostas que nao atendam as exigéncias ou que apresentem
precos excessivamente baixos ou inexequiveis serao
desclassificadas.

A proposta vencedora sera aguela com o menor preco global,
considerando a melhor técnica proposta.

8. Publicacao do Resultado

O resultado do processo seletivo sera publicado exclusivamente
no site institucional da Luz Para Vida, na secao destinada aos
Processos de compra.

9. Prazo para Recurso

Apds a publicacao do resultado, os interessados terao 03 (trés)
dias uteis para interpor recurso, que deverd ser enviado por e-
mail administrativo@institutoluzparavida.org a Comissdao de
Processo Seletivo, com as devidas justificativas.
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10. Formalizacao do Contrato

O vencedor sera convocado para assinar o contrato em até 10
dias uteis apds a homologacao do resultado final.

11. Disposicoes Finais

O Instituto se reserva o direito de revogar ou anular o processo
seletivo a qualguer momento, por meio de publicacao no seu
site.

Caso ocorram duvidas ou necessidade de esclarecimentos
adicionais, o Instituto poderd promover diligéncias durante o
processo seletivo.

O Instituto podera, a seu critério, cancelar o processo seletivo
sem justificativa prévia, sem que caiba indenizacdao aos
proponentes.

O prazo para impugnar ou questionar o edital sera de 2 dias
uteis, contados a partir de sua publicacao no site do Instituto.

0 presente processo seletivo serd publicado no website do
instituto  www.institutoluzparavida.com.br, onde todos os
andamentos, decisdes, resultados, recursos, e qualquer outro
ato, serao publicados.

Os casos nao previstos neste Edital serao decididos
exclusivamente pelo Instituto.

Brumadinho-MG, 14 de ianeiro de 2025.

Documento assinado digitalmente
b PRISCILA ARAUJO FONSECA
g ol Data: 15/01/2025 17:18:39-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
PRISCILA ARAUJO FONSECA
DIRETORA OPERACIONAL
Luz para Vida
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Termo de Referéncia

A LUZ PARA A VIDA - LIGHT2LIFE, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°.
27.162.134/0001-65, com sede Rua Reynaldo Pinto Vieira, n° 528, COND CD, Bairro Silva Prado,
CEP 32.481-060, municipio de Brumadinho/MG, doravante denominada CONTRATANTE, resolve
abrir a presente SOLICITACAO DE CONTRATACAO em observancia as determinagdes que

seguem:

OBJETO:

Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos especializado em
comunicac¢ao e marketing, com foco em criacdo de pecas graficas para uso interno e gestio de redes
sociais nas atividades do NATEA Ipatinga. no periodo de 12 meses de acordo com as especificagdes

do termo de referéncia.

ESPECIFICACAO

ITEM DESCRITIVO Quantidade Valor Valor Total
Meses Mensal
01 Contratacao de empresa especializada 12
para prestacao de servicos

especializado em comunicacao e
marketing, com foco em criacao de
pecas graficas para uso interno e
gestao de redes sociais nas
atividades do NATEA Ipatinga

O servigo contratado devera abranger atividades como:
1. Criacao de Pecas Graficas:

1.1. Desenvolvimento de materiais institucionais e informativos para circulagao interna, tais como:
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o Cartazes e banners para comunicagao de eventos internos (até 4 pegas por més);

e Materiais de comunicagao visual, como sinalizagdo e murais, folders e boletins informativos (até

12 pecgas por més);

. Identidade Visual: Criacdo de logotipo, definicdo de paleta de cores, tipografia e outros
elementos graficos que compdem a identidade visual da marca da contratante, com foco na

coeréncia e padronizagao da comunicagao visual.

o Materiais de Papelaria: Criagdo dos seguintes itens graficos, que deverdo seguir a identidade

visual aprovada:

o Cartdes de visita, com layout e acabamentos diferenciados (relevo, laminacao fosca ou

brilhante, impressao em alta gramatura).
o Papel timbrado para correspondéncias oficiais.
o Envelopes personalizados (nos formatos DL, C6, C4 e outros necessarios).
o Blocos de anotacées e papel de carta com identidade grafica alinhada.
o Pastas e capas para documentos.
o Adesivos e selos personalizados para uso corporativo.
2. Gestao de Redes Sociais:
2.1. Elaboracgao e execucéo de um plano de comunicagao para redes sociais, incluindo:

e Criagao e calendarizacao de conteudo para plataformas como Instagram, Facebook, LinkedIn e

outras a serem definidas (8 a 12 postagens mensais);
o Tratamento de Imagens e Videos disponibilizados pelo contratante.
o Design de postagens com identidade visual coerente com a marca;
e Producgao de textos e legendas com foco em engajamento e comunicagao clara;
e Monitoramento de métricas de desempenho e geracgao de relatérios de resultados mensais;
e Interacdo com o publico conforme orientagdes da Instituicao.

2.2. Sugestdo de estratégias para aumento de alcance, engajamento e fortalecimento da presenca

digital.

JUSTIFICATIVA
O Instituto Luz pela Vida considerando sua habilitacao como Organizacao Social

Civil - OSC no municipio de Ipatinga - Minas Gerais, através de chamamento
publico n2 02/2024 SMS e termo de colaboracao firmado celebrado para
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implantacao do NATEA com objetivo de executar atividades administrativas e
assistenciais do Nucleo de Atencao ao Portador do Transtorno do Espectro Autista,
vem através deste Termo de Referéncia colocar em pratica do plano de trabalho
firmado, onde se justifica esta contratacao de Prestacao de Servicos de
Comunicacao para suporte as atividades do NATEA Ipatinga como criacao de artes,
atendimento de demandas institucionais, incluindo rede social e producao de
conteudo.

NORMAS DE EXECUGAO

Obrigagdes da Contratada:

Garantir o cumprimento dos padroes de qualidade exigidos pela Institui¢ao;

Disponibilizar profissionais qualificados para a execugao dos servigos previstos;

Atender aos prazos definidos para cada demanda;

Entregar relatorios periddicos para avaliagao dos resultados.

Obrigagdes da Contratante:

Fornecer a contratada todas as informagdes e materiais necessarios para a elaboracio das pecas e
conteudos;

Aprovar ou solicitar ajustes nos materiais desenvolvidos dentro dos prazos acordados;

Realizar os pagamentos conforme o cronograma estabelecido.

VIGENCIA

O Contrato tera vigéncia pelo prazo de até 12 (doze) meses, a partir da respectiva data de assinatura
do instrumento e podera ser prorrogado conforme a legislagao.

O Contrato também podera ser rescindido por ato unilateral do Luz para Vida e CONTRATADA,
devidamente justificado, quando o interesse publico assim o exigir, sem nenhuma indenizagdo a
EMPRESA/DETENTORA.

LOCAL DE ENTREGA OU LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

A prestacdo de servicos ofertadas ao Instituto serd exclusivamente as atividades demandadas no
Programa NATEA do Luz para Vida.

INICIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

A partir da assinatura do Contrato.

MODALIDADE

A modalidade de contratacdo sera definida pela Diretoria Administrativa do Instituto, de acordo com o

Regulamento de Compras de Contratacdo de Servicos do Luz para Vida.

Atentar-se no Edital a Habilitagdo Juridica, Regularidades Fiscais e Qualificagdo Técnica com a

exigéncia de Atestado de capacidade técnica, fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou
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Privado, em nome da licitante, que comprove que a mesma ja forneceu de forma satisfatéria produtos

da mesma natureza dos constantes no objeto desta solicitacao.

PROJETO E RUBRICA

A presente contratagdo servira ao Projeto NATEA IPATINGA Contrato Termo de Colaboragéao 192/2024,

razao pela qual atesto, desde ja, a existéncia de rubrica disponivel no plano de trabalho.
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