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O Instituto Luz para Vida torna publico, para conhecimento dos interessados, que
realizard Processo de Contratagcdo de Servicos, com o objetivo de contratar
empresa especializada na prestagao de servigos combinados de escritério e apoio
administrativo, destinados ao apoio operacional, administrativo e documental das
atividades executadas pelo Instituto Luz para Vida no dmbito do Termo de
Colaboracdo n°® 192/2024, especialmente para organizagdo, controle,
consolidagao e produgao de evidéncias documentais necessarias a prestagao de
contas do NATAE, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme condigdes,
exigéncias e especificagbes estabelecidas neste Edital e em seu Termo de
Referéncia.

O processo seletivo sera conduzido de acordo com as disposi¢des constantes do
Regulamento Interno de Compras e Contratagdées do Instituto Luz para Vida,
deste Edital e de seus anexos.

1. Disposigoes Iniciais

e Este Processo de aquisicdo/contratacdo de servigos sera regido por este
edital, seus anexos e eventuais alteragodes.

e A validade do processo sera de 12 meses, contados a partir da data da
publicacdo da homologacgéo do resultado final, no site da Luz Para Vida.

e Durante o periodo de validade, caso haja necessidade emergencial, os
proponentes classificados poderdo ser convocados, respeitando a ordem
de classificacao, e desde que aceitem a proposta.

2. Requisitos para Participacao

e Podem participar do processo seletivo as empresas que atendam a todas as
exigéncias do edital.

¢ Na&o serdo aceitas empresas que:

o Se encontrem em consoércio ou que sejam controladoras, coligadas
ou subsidiarias entre si;

o Sejam estrangeiras e nao operem no Brasil;

o Estejam suspensas ou impedidas de firmar contratos com o Estado
de Minas Gerais ou com a Administracdo Publica a qual serd
beneficiaria indireta da presente contratacao;

o Seencontrem em processo de faléncia ou recuperacao judicial;
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o Estejam cumprindo interdicdo temporaria devido a pratica de
atividades lesivas ao meio ambiente;

o Sejam cooperativas ou sociedades em conta de participagcao (SCP).
3. Etapas do Processo Seletivo — Sessao Publica

e O processo ocorrerda em um unico dia, com a entrega dos documentos de
habilitacdo e proposta de pre¢o para os servigos.

e A documentacao de habilitagdo e a proposta de preco devem ser enviadas
por e-mail administrativo@institutoluzparavida.org ou entregues
presencialmente, conforme data e hora abaixo especificados.

¢ O envio eletrénico, ou o protocolo pessoalmente dos documentos deverao
respeitar a data e horario abaixo, sob pena de ndo recebimento e
impossibilidade de participag¢ao do interessado.

e Alteragcdes no cronograma serdo publicadas no site da Luz Para Vida.

Prazo Unico para apresentacgao de propostas: 30 de janeiro de 2026;

Horario: das 14:00h as 14:30h

Local para entrega da proposta presencialmente: Edificio E Office - Rua Ministro
Orozimbo Nonato, 442, Sala 1015 Pavimento 10 -Vila da Serra, Nova
Lima - MG, 34.006-053.

4. Identificacao e Apresentacao das Propostas

¢ O envelope ou e-mail com a proposta deve conter os dados do proponente
e ser enderecado ao Instituto Luz Para Vida, conforme especificado.

5. Fase de Habilitacao

e A habilitacdo sera dividida em trés sub etapas: Habilitacao Juridica,
Qualificacao Técnica, Regularidade Fiscal e Qualificacao econémico-
financeira.

o Para a Habilitacao Juridica, sera necessario apresentar documentos como:

o Cédula de identidade do representante legal da empresa e do
procurador, caso haja representacao;

o Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, acompanhado
dos documentos de eleicdo dos administradores;

o Comprovante de inscricao no CNPJ;

o No caso da proponente ser representada por procurador, este devera
estar munido de instrumento de procuracdo que comprove 0S
poderes outorgados.
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e Para a Qualificagao Técnica:

o Atestado de capacidade técnica emitido por Instituicao Publica ou
Privada que comprove prestacao de servigcos nas atividades similares
ao objeto deste certame.

e Para a Economico-Financeira:

o Certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperagao judicial
extrajudicial da participante.

o« Para a Regularidade Fiscal, sera exigida a comprovacao de:

o Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas junto
ao Ministério da Fazenda (CNPJ) relativo ao estabelecimento
participante (sede, filial, sucursal ou agéncia, conforme o caso);

o Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou
Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do Participante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da
compra ou contratacéo;

o Prova deregularidade para com as Fazendas Federal e a Divida Ativa
da Unido, Estadual e Municipal, sendo as duas ultimas relativas ao
domicilio ou sede do Participante, quais sejam:

a) Certiddo Negativa Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido ou Certidao Positiva com efeitos
de Negativa Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

b) Certiddo Negativa de Tributos Estaduais ou Certiddo Positiva com
Efeitos de Negativa de Tributos Estaduais, €;

c) Certidao Negativa de Tributos Mobiliarios ou Certiddo Positiva
com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais;

o Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (CRF- FGTS), e;

o Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei
Federalno 12.440, de 7 de julho de 2011.

o

6. Proposta de Preco
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e Apropostade prego deve ser apresentada conforme as exigéncias do edital,
com todos os itens técnicos descritos no Termo de Referéncia (Anexo 1), e
incluir os precos globais, detalhando as despesas relacionadas ao objeto do
processo seletivo.

e A proposta também deve conter os dados da empresa, como CNPJ,
endereco, telefone, e-mail, identificagao do responsavel pela proposta e a
declaragao de concordancia com os termos do edital.

7. Julgamento e Analise das Propostas

e As propostas serdo analisadas e classificadas com base no atendimento
aos requisitos do edital.

e Propostas que nao atendam as exigéncias ou que apresentem precgos
excessivamente baixos ou inexequiveis serao desclassificadas.

e Apropostavencedorasera aquelacom o menor preco global, considerando
a melhor técnica proposta.

8. Publicacao do Resultado

¢ O resultado do processo seletivo sera publicado exclusivamente no site
institucional da Luz Para Vida, na secao destinada aos Processos de
compra.

9. Prazo para Recurso

e Apos a publicagdo do resultado, os interessados terdao 03 (trés) dias uteis
para interpor recurso, que devera ser enviado por e-mail
administrativo@institutoluzparavida.org a Comissao de Processo Seletivo,
com as devidas justificativas.

10. Formalizag¢ao do Contrato

e O vencedor sera convocado para assinar o contrato em até 10 dias uteis
apos a homologacéo do resultado final.

11. Disposicoes Finais

¢ O Instituto se reserva o direito de revogar ou anular o processo seletivo a
qualquer momento, por meio de publicagdo no seu site.

e Caso ocorram duvidas ou necessidade de esclarecimentos adicionais, o
Instituto podera promover diligéncias durante o processo seletivo.

e O Instituto podera, a seu critério, cancelar o processo seletivo sem
justificativa prévia, sem que caiba indenizagao aos proponentes.
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o O prazo paraimpugnar ou questionar o edital sera de 2 dias Uteis, contados
a partir de sua publicacao no site do Instituto.

e 0 presente processo seletivo serda publicado no website do instituto
www.institutoluzparavida.com.br, onde todos os andamentos, decisdes,
resultados, recursos, € qualquer outro ato, serdao publicados.

e Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos exclusivamente pelo
Instituto.

Brumadinho-MG, 21 de janeiro de 2026.

PRISCILA ARAUJO FONSECA
DIRETORA OPERACIONAL
Luz para Vida
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Termo de Referéncia

A LUZ PARA A VIDA - LIGHT2LIFE, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°.
27.162.134/0001-65, com sede Rua Reynaldo Pinto Vieira, n° 528, COND CD, BairroSilva Prado,
CEP 32.481-060, municipio de Brumadinho/MG, doravante denominada CONTRATANTE, resolve abrir
a presente SOLICITACAO DE CONTRATACAO em observancia as determinacdes que seguem:

OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacio de servigos combinados de escritério e apoio
administrativo, destinados ao apoio operacional, administrativo e documental das atividades
executadas pelo Instituto Luz para Vida no ambito do Termo de Colaboragao n° 192/2024,
especialmente para organizagio, controle, consolidacdo e producido de evidéncias documentais

necessarias a prestacao de contas do NATAE.

ESPECIFICAGCAO

ITEM DESCRITIVO Quantidade Valor Valor Total
Meses Mensal
01 Prestacdo de servicos combinados de
escritério e apoio administrativo, destinados
ao apoio operacional, administrativo e 12 3.242,00 | 38.904,00

documental das atividades executadas pelo
Instituto Luz para Vida para atender as
demandas do NATEA Ipatinga

A contratada devera executar, no minimo, as seguintes atividades:
Apoio as Rotinas Administrativas
v' Apoio a gestdo administrativa da execugdo do Termo de Colaboragao;
v" Controle de demandas, prazos, agendas, fluxos internos e comunica¢des administrativas;
v" Apoio ao acompanhamento de obrigagdes administrativas e documentais do projeto.
4.2 Organizacao e Gestao Documental
v" Organizacao, conferéncia, padronizacdo e arquivamento de documentos fisicos e digitais;
v Estruturacao de arquivos garantindo rastreabilidade, integridade e facil localizagéao;
v' Separagdo documental por competéncia (més/periodo) e por natureza.
4.3 Digitalizagao, Indexagao e Catalogagao
v Digitalizagdo de documentos e comprovagoes;
v Indexacgao e catalogagédo em pastas organizadas por:
o competéncia/més;

o tipo documental (pessoal, servigos, insumos, relatorios, comunicagdes, controles internos,
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entre outros);
v" Apoio a manutengao de acervo digital organizado e atualizado.
Apoio a Prestagao de Contas
v" Consolidagao e formatagéo de relatérios administrativos;
v" Organizagido de demonstrativos, planilhas, anexos e documentos comprobatérios;

v' Apoio técnico-administrativo a instrugdo dos processos de prestagdo de contas, conforme

exigéncias do Termo de Colaboracao.
Evidéncias de Execugao
v" Apoio a coleta, organizacgao e sistematizacdo de evidéncias de execugao do projeto, tais como:
o listas e registros administrativos;
o atas e encaminhamentos;
o controles internos;

o demais documentos necessarios a comprovacgao da execugao fisica e administrativa.

JUSTIFICATIVA

Considerando a execucao do Termo de Colaboracaon®192/2024, firmado para a operacionalizagcao
do NATAE, faz-se necessaria a contratagdo de servicos especializados de apoio administrativo e
documental, a fim de assegurar:

-Organizacéo sistematizada das rotinas administrativas do projeto;

- Adequado controle e rastreabilidade documental;

- Conformidade com as exigéncias da Lei n® 13.019/2014, regulamentos internos e

normativos aplicaveis;

- Qualidade, consisténcia e tempestividade na prestacao de contas;

- Mitigacdo de riscos administrativos, financeiros e de glosas.
A contratacao contribui diretamente para a eficiéncia da gestdo do projeto e para a transparéncia

na aplicacao dos recursos publicos.

NORMAS DE EXECUCAO

OBRIGACOES DA CONTRATADA
1. Obrigagdes Gerais

v' Os servigos serdo prestados de forma continua, durante a vigéncia do contrato;
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v' A execugéao podera ocorrer de forma presencial e/ou remota, conforme necessidade do
projeto;

v' A contratada devera observar os prazos e orientagdes definidos pela CONTRATANTE.

<

Executar os servicos com zelo, eficiéncia, qualidade e observancia as normas
aplicaveis;

Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informag¢des e documentos acessados;
Disponibilizar equipe técnica compativel com o objeto contratado;

Cumprir prazos e atender as demandas relacionadas ao escopo do contrato;

D N N NN

Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais de
sua equipe.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A Contratante obriga-se a acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da

Contratada, através de servidor especialmente designado;

VIGENCIA

O prazo para inicio da execugao dos servigcos sera mediante assinatura do contrato.

O Contrato tera vigéncia pelo prazo de até 12 (doze) meses, a partir da respectiva data de assinatura do
instrumento, sendo esta data considerada como a de sua celebracéo.

O Contrato também podera ser rescindido por ato unilateral do Luz para Vida e CONTRATADA,
devidamente justificado, quando o interesse publico assim o exigir, sem nenhuma indenizagdo a
EMPRESA/DETENTORA.

LOCAL DE ENTREGA OU LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

A prestacao dos Servigos de Assessoria Juridica e Consultiva terdo inicio a contar da assinatura
do contrato de prestacado de servigos e serdo ofertados ao Luz para Vida em atendimento as
demandas do NATEA.

INICIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

A partir da assinatura do Contrato.

MODALIDADE

A modalidade de contratacéo sera definida pela Diretoria Administrativa do Instituto, de acordo com o
Regulamento de Compras de Contratacdo de Servigos do Luz para Vida.

Atentar-se no Edital a Habilitagao Juridica, Regularidades Fiscais e Qualificagdo Técnica com a exigéncia
de Atestado de capacidade técnica, fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, em
nome da licitante, que comprove que a mesma ja forneceu de forma satisfatoria produtos da mesma

natureza dos constantes no objeto desta solicitagdo.

PROJETO E RUBRICA
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A presente contratacdo servira ao Projeto NATEA IPATINGA Contrato Termo de Colaboragao 192/2024,

razao pela qual atesto, desde ja, a existéncia de rubrica disponivel no plano de trabalho.
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